
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAÍBA 
COMITÊ DE INCLUSÃO E 

ACESSIBILIDADE 
 

 

 
POP – PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO 

INSTRUÇÕES PARA ACESSAR AS ORIENTAÇÕES/PARECER TÉCNICO DO CIA SOBRE OS DISCENTES COM NECESSIDADES 
EDUCACIONAIS ESPECÍFICAS/DEFICIÊNCIA DE CADA CURSO/CENTRO DA UFPB. 

 
QUEM PODE ACESSAR?: Diretor, vice-diretor ,coordenadores de curso E chefes de departamento; 

 POR ONDE ACESSAR?: SIGAA>PORTAL COORDENAÇÃO GRADUAÇÃO; 



***IMPORTANTE*** 

OS COORDENADORES DE CURSO DEVEM ATUALIZAR OS DADOS PARA CONTATO DENTRO DO PORTAL 
“COORDENAÇÃO GRADUAÇÃO”. INSERIR TELEFONE/RAMAL E E-MAIL DA COORDENAÇÃO 

(NÃO INSERIR E-MAIL PESSOAL OU ACADÊMICO DO(A) COORDENADOR(A)). 
SEMPRE QUE A EQUIPE MULTI DO CIA INSERE ORIENTAÇÕES À COORDENAÇÃO REFERENTES A UM DE 

SEUS ALUNOS, O SISTEMA ENVIA UM E-MAIL PARA A COORDENAÇÃO PARA NOTIFICÁ-LOS SOBRE 
ESSE NOVO DISCENTE ASSISTIDO PELO CIA. 

 



 

 

 



 

***IMPORTANTE*** 

OS DADOS ACIMA SÃO EXIBIDOS NO SIGAA DO(A) ALUNO(A). CASO ESTEJAM DESATUALIZADOS OU 
INCOMPLETOS, IMPEDEM QUE AS ORIENTAÇÕES DO CIA INSERIDAS NO SIGAA/NEE CHEGUEM À 

COORDENAÇÃO DO(A) ALUNO(A). 



 
***IMPORTANTE*** 

TEMOS NOTADO QUE 
GRANDE PARTE DOS 
CURSOS ESTÃO SEM A 

INFORMAÇÃO DO E-MAIL 
DA COORDENAÇÃO 

REGISTRADA, IMPEDINDO 
QUE O SIGAA/MÓDULO 
NEE 

NOTIFIQUE O(A) 
COORDENADOR(A) SOBRE 
AS ORIENTAÇÕES PARA COM 

OS SEUS ALUNOS 
ASSISTIDOS PELO CIA. 

POR ISSO A IMPORTÂNCIA 
DE MANTER ESSES DADOS 

ATUALIZADOS. 



FAVOR SEGUIR O PASSO A PASSO ABAIXO: 

INSTRUÇÕES PARA ACESSAR AS ORIENTAÇÕES/PARECER TÉCNICO DO CIA SOBRE OS DISCENTES COM 
NECESSIDADES EDUCACIONAIS ESPECÍFICAS/DEFICIÊNCIA DE CADA CURSO/CENTRO DA UFPB. 

QUEM PODE ACESSAR?: Diretor, vice-diretor ,coordenadores de curso E chefes de departamento; 

 POR ONDE ACESSAR?: SIGAA>PORTAL COORDENAÇÃO GRADUAÇÃO; 
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