CRONOGRAMA DE TRABALHO - DAF/IPeFarM - 2022

EMPRESA  UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA SETOR DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA(11.00.46.01.01) DOC Cronograma de Trabalho - SECRETARIA 2022
GESTAO DIEGO NUNES GUEDES DATA 27/04/2022 VERSAO 1.0

FORCA DE TRABALHO

CODIGO COLABORADOR MATRICULA CARGO FUNGAO CARGA  HORARIOS MODALIDADE
DG Diego Nunes Guedes 1435476 Docente Diretor 40h 09h as 12h / 13h as 18h (segunda a sexta) Presencial
AF Aurileide Alexandre Farias 3211365 TAE Assistente em Administragdo 40h 09h as 12h / 13h as 18h (segunda a sexta) Presencial
RN Rebeca Honorato Neiva 1384207 TAE Administradora 40h 09h as 12h / 13h as 18h (segunda a sexta) Presencial
RB Reginaldo Bezerra Nunes 1012127 TAE Administrador 40h 08h as 12h / 13h as 17h (segunda a sexta) Presencial

OBJETIVO ESTRATEGICO
PI.GAd.01: Desenvolver e executar rotinas participativas de planejamento, avaliagao e controle.
META 1 PI.GAd.01.13.M1. Alinhar 100% das contratacdes e aquisigdes anuais aos objetivos estratégicos.
PI.GAd.03: Adotar boas préticas de governanca publica.
META 1 PI.GAd.03.11.M1. Implantar e acompanhar a gestéo de riscos em 100% dos objetivos estratégicos do PDI.
PI.GAd.04: Aprimorar a comunicagao institucional interna e externa.
META 1 PI.GAd.04.11.M1. Ampliar em 40% a capacidade de produg&o de conteldos pelos canais de comunicagéo do IPeFarM.

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV

GESTAO ADMINISTRATIVA
Abertura de processo via sistema SIPAC para as diversas

< SIPAC AF, RN, RB 5> 5> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 5> 3> 3> 3> 3> 5> 3> 53> 3> 3> >> >> >> >> >> >>
necessidades do setor. P
Realizar levantamen relatori i a | do IPeFarM IGRH, SIPAC, LibreOffi
callzar leva ta. entos e relatérios da situagdo atual do IPeFa SIGRH, SIPAC, LibreOffice AF, RN, RB 5> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> >> >> [ >> >> >> >> >>
(pessoal, material). Calc

Catalogar de forma ordenada, segundo os preceitos da conformidade

contébil, bem como da conformidade de Gest&o, os elementos,

procedimentos e processos inseridos na DAF/IPEFARM, elaborando SIPAC, LibreOffice Calc RN, RB 5> 5> 3> 3> 3> 3> 3> (3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> (>> >> >> >> >> >> >>
planilhas, relatérios e atos formais requeridos pelos 6rgdos de controle e

conferindo a devida publicidade de cada ato emanado do setor.

Atendimento presencial e

Fornecer informagdes para a definigdo dos objetivos e metas da Unidade. DG, AF, RN, RB 5> 5> 3> 3> 3> 3> 3> (>> >> 3> 3> 3> 3> 3> 3> |>> >>(>> 5> >> >> >> >> >>

remoto
rte a rdenagd m n a materiai Atendimento presencial
Supq e A de ELIEs E R tos de gestio de pessoas, materiais e UzmeEnD [resereE] & DG, AF, RN, RB 5> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> >> >> >> >> >>
servigos as unidades vinculadas ao IPeFarM. por telefone
Acesso, controle e manutengéo da caixa de e-mails do IPeFarM. Zimbra DG, AF, RN, RB 5> 5> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 53> 3> >> >> 3> 3> 3> 3> >> >> >> | >> >> >> >> >>
Dar apoio operacional a gestdo para elaboragdo de manuais técnicos e .
< . R Zimbra, Whatsapp, SIPAC DG, AF 5> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 53> 53> 3> 3> >> >> >> >> >> >>
assessorar na elaboragdo de atos normativos do Instituto. ! PP !
Agendar, convocar e secretariar reunidoes, bem como elaborar atas e publica- .
g ! . ~ el P SIPAC, Zimbra AF >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
las no SIPAC apés aprovagdo dos participantes.
Acompanhar processos e adotar providéncias solicitadas, bem como arquiva-
p P X pro N Y a SIPAC AF, RN, RB 5> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> >> >> >> >> >> >>
los conforme procedimentos e mediante finalidade atingida.
Submeter pareceres para apreciagdo da chefia e/ou enviar
documento/processo ao setor responsavel via SIPAC para providéncias SIPAC AF, RN, RB 5> 5> 53> 3> 53> 3> 5> (3> 5> 3> 5> 3> 5> 3> 5> (>> 5> (53> 5> |>> >> >> >> >>
cabiveis.
Recebimento de documentos/processos pelo SIPAC, dar a correta destinagao
/p P ! ¢ SIPAC AF, RN, RB 5> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 53> 53> 53> 3> >> >> >> >> >> >> >>

e/ou tomar providéncias para atender a solicitagdo pretendida.
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Cadastramento de documentos eletronicos diversos (relatdrios, atas,
atestados etc.) no Sipac.

Redacgéo de atos administrativos diversos (portarias, atas, cartas etc.)
emitidos pela presidéncia do IPeFarM.

SIPAC

SIPAC, LibreOffice, MS
Office
Instagram, Site
SIPAC, LibreOffice, MS

Atualizagdo e manutengdo das redes sociais do IPeFarM.

Prover relatérios e documentos que auxiliem a Dire¢do nas decisoes.

Office
Encaminhar protocolos internos, atualizar cadastro, expedir oficios e SIPAC, LibreOffice, MS
memorandos. Office
glAalgorat;éo, acompanhamento e implementagdo do Manual da Qualidade da LibreOffice Writer
ATIVIDADES AQGES/ ENTREGAS

SERVIGOS CONTRATADOS DE TERCEIROS

Abrir processo contendo os documentos que justifiquem a concessédo de

) A SCDP Sistema préprio da
passagem; realizar a reserva da passagem e fazer o cadastro das didrias no

N = A contratada

sistema e a prestagdo de contas, apds o evento.

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS
GESTAO DE PESSOAL SETORIAL
Divulgar a comunicagdo da area de Gestdo de Pessoas. Zimbra e WhatsApp
Apoio aos servidores do IPeFarM no o uso dos sistemas de informag&o da )
PROGEP/UFPB: SIGRH, SIPAC, SIGAA, SIPE e SIGEPE. Zimbra e WhatsApp
Auxiliar a PROGEP no processo de avaliagao de desempenho e estégio

s SIPAC

probatoério.
Orientar os servidores da unidade quanto aos procedimentos relacionados a
Gest&o de Pessoas (treinamentos, curso, instrugdo processual, Zimbra e WhatsApp
afastamentos, frequéncias).

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS
GESTAO DE MATERIAIS
Cadastrar requisicdo via SIPAC junto ao Almoxarifado Central para SIPAC

aquisicdo de material de limpeza e expediente.
Receber, conferir e registrar os materiais; Gerenciar a distribuigdo

Atendimento Presencial e

dos materiais para as diretorias. SIPAC
Cadastrar requisi¢do via IRP, quando ja existe intengdo de realizar Pregéo SIPAC
para Registro de Prego na UFPB.

Elaborar documentag&o com justificativa e levantar as necessidades do Zimbra

IPeFarM.

Elaborar solicitagdo de compra via processo, contendo os documentos
exigido pela legislagéo, para os demais casos (pregédo de registro de prego,
dispensa, inexigibilidade, importagéo).

Elaborar textos, preencher formularios, coletar dados, atualizar planilhas de
controle de Almoxarifado, confeccionar organogramas, fluxogramas e

SIPAC, ComprasNet

SIPAC, LibreOffice Calc e

Write
cronogramas.
Prover relatérios e documentos que auxiliem a Presidéncia e diretorias nas
decisbes. LibreOffice Calc e Write

Recebimento de materiais permanentes e de consumo requisitados e guarda Atendimento Presencial e

dos mesmos no almoxarifado setorial do Instituto. SIPAC
Destinagdo de equipamentos inserviveis ou defeituosos. SIPAC
Abastecimento de dgua mineral para os setores do IPeFarM, de acordo com a SIPAC

empresa contratada pela prestagdo do servigo.

Solicitagdo de material de limpeza para o Centro de Tecnologia e
manutengao da planilha de controle de crédito desse material.

SIPAC, atendimento
presencial

DG, AF, RN, RB

AF
AF, RB

AF, RN, RB
DG, AF, RN, RB

DG, AF, RN, RB
RESPONSAVEIS

AF, RN, RB
RESPONSAVEIS
DG, AF
AF, RN, RB

AF

DG, AF

RESPONSAVEIS

AF, RN, RB
AF, RN, RB
RN, RB

RN, RB

RN, RB

AF, RN, RB

AF, RN, RB

AF, RN, RB
AF, RN, RB

AF, RN, RB

RN, RB

S>> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 33> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >3 3> 3> >> >> >> >> >> >>

JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL ouT Nov DEZ

S>> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> 3> 3> 3> >> 3> 3> 3> | >> >> >> >> | >> >> >>  >> >>

JAN FEV MAR  ABR MAI JUN JUL AGO SET ouT Nov DEZ

B> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 33> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >3 3> 3> >> >> >> >> >> >>

B> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 33> 3> 3> 3> 3> 3> 3> | >> 3> 3> >> | >> >> >> [ >> >>

B> 33> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 33> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> >> >> >> >>

S>> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >3 3> 3> 3> | >> >3 >> >> | >> >> >> [ >> >>

JAN FEV MAR  ABR MAI JUN JUL AGO SET ouT NoOVv DEZ

B> 3> 33> 33> 33> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> >> >> >> >> >> >>

S>> 3> 3> 3> >3 3> 3> >> 3> 3> 3> >> 3> 3> 3> | >> >> 3>> >> | >> >> >>  >> >>

S>> 3> 3> 3> 3> 3> (3> >3 >> 3> >> >> >> >> >> >> >> >>

S>> 3> 3> 3> 3> 3> (3> 3> 3> 3> >> >> >> >> >> >> >> >>
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ATIVIDADES

RESPONSAVEIS

JAN

FEV

GESTAO DE PATRIMONIO

Cadastrar Requisig@o via SIPAC para solicitar providéncias de manutengéo e
reparos necessdrios na infraestrutura e equipamentos do Instituto, assim
como acompanhar o servigo e cobrar providéncias, como: solicitar poda de
arvores, servigo de capinagem, pintura, reparos hidraulicos, manutencéo de
aparelos de ares condicionados, entre outros.

Receber, conferir e registrar os bens, elaborar e controlar os temos
de responsabilidade, controlar as movimentagdes dos bens
patrimoniais, gerenciar a distribuigdo e o recolhimento dos bens no
IPeFarM. realizar o descarte de bens.

ATIVIDADES

AGOES / ENTREGAS

SIPAC, site Prefeitura e
telefone

SIPAC e LibreOffice Calc

AF, RN, RB

AF, RN, RB

RESPONSAVEIS
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ORGAMENTO INTERNO E COMPRAS

Executar demandas e controle contabeis atrelados as aquisigdes da DAF ao
longo do exercicio.

Acompanhamento de créditos orgamentarios para as despesas do Instituto.

Solicitagao de abertura e remanejamento de créditos orgamentarios do
IPeFarM.

Atualizagao do Plano de Contratagdes Anuais — PCA.
Prover informagdes sobre orgamento (valores, acompanhar os gastos).

Elaborar e atualizar planilha com descri¢cdo das despesas, por elemento.

Requisitar materiais cadastrados em Registro de Prego (solicitar empenho) e
atualizar e acompanhar planilha de materiais solicitados e empenhados.

Abertura de processo para remanejamento e solicitacédo de alteragdo de
crédito de natureza orgamentario.

27/04/2022

AGOES / ENTREGAS

SIPAC, LibreOffice Calc
SIPAC, ComprasNet
SIPAC

Sistema Gov do PCA

Tesouro Gerancial, SIPAC

CODEOR e Tesouro
Gerencial

SIPAC

SIPAC

DG, RN, RB
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DG, RN, RB
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CRONOGRAMA DE TRABALHO - DPT/IPeFarM - 2022

EMPRESA  UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA SETOR DIRETORIA DE PESQUISAS TECNOLOGICAS (11.00.46.01.04) DOC Cronograma de Trabalho - DPT 2022

GESTAO RENATA DA SILVA LEITE DATA 14/02/2022 VERSAO 1.0

FORGA DE TRABALHO

CODIGO COLABORADOR MATRICULA CARGO FUNGAO CARGA  HORARIOS MODALIDADE

RL Renata da Silva Leite 2385785 TAE Diretora - Farmacéutica 40h 8h as 11h / 12h as 17h (segunda a sexta) Presencial
CSs Carlos A. Gomes Santiago 337369 TAE Coordenador - Farmacéutico 40h 8h as 12h / 13h as 17h (segunda a sexta) Presencial
FH Fabricio Havy D. de Andrade 2411977 TAE Coordenador - Farmacéutico 40h 8h as 12h / 13h as 17h (segunda a sexta) Presencial
JF José Jailto de Farias 1115188 TAE Técnico de Laboratério Area 40h 7h -12h/13:30 - 16:30(segunda a sexta) Presencial
LS Linderlene da Silva Santos 331247 TAE Técnico de Laboratério Area 40h 8h as 12h / 13h as 17h (segunda a sexta) Remoto
PP Pedro Paulo B. dos Santos 1066737 TAE Farmacéutico 40h 8h-11h/13h-17:10 (segunda a sexta) Presencial
RS Rayana Cruz de Souza 3158942 TAE Farmacéutico 40h 9:10-12:10/13:10 - 18h10 (seg. a sexta) Presencial
TB Thiago M. da Rocha Bastos 3158788 TAE Técnico de Laboratério Area 40h 8:30 as 12h / 13h as 17:30 (seg. a sexta) Presencial

OBJETIVO ESTRATEGICO
PInf.IF.01: Modernizar e adequar a infraestrutura fisica.

META1  PInf.IF.01.17.M1. Concluir 100% das obras paralisadas.

META 2 PInf.IF.01.12.M1. Executar e fiscalizar 100% das demandas de construgao e reformas, de acordo com o plano anual.
PI.GAd.01: Desenvolver e executar rotinas participativas de planejamento, avaliagéo e controle.

META1 PL.GAd.01.13.M1. Alinhar 100% das contratagdes e aquisicdes anuais aos objetivos estratégicos.
P1.GAc.03: Incentivar a produgdo académica e a inovagao cientifica e tecnoldgica.

META1  PIL.GAc.03.17.M1. Implementar um programa de pré-incubagao e incubagao de empresas de base tecnolégica na UFPB.

ATIVIDADES RESPONSAVEIS JAN FEV MAR

AGOES / ENTREGAS

GESTAO ADMINISTRATIVA

Acompanhamento de aquisigao de servigos e suprimentos SIPAC RL, CS, PR, RS, FH 5> 3> (5> 3> >35> (53> 3> 5> (>> >> 3> (>> >> 3> >> >> >> >> >> >>
Controle de D°‘?”fl“e’?t°s‘c”a‘?a°' entrada, recebimento, arquivamento e SIPAC RL,CS,PPRS,FH >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>(>> >> >> >> >> >> > >>
tomada de providéncias.

Controle q§ registro de entr~adaesla|da de mater@seeqmpamentos SIPAC, atend[mento RL, CS, PP RS e T P P e e N P PN N N N N N NS Ny Sy N N Sy
laboratoriais para a produgdo de farmacos e medicamentos. presencial

Responsabilidade Técnica junto ao Conselho Regional de Farmarcia/PB SIPA(;,F:;ZI:glir;ento RLCS,PPRS,FH |55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 (55 |55 [55 |55 55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 | >>
Planejamento, acompanhamento e controle de produgéo. LIbreOffl:gl(;ilg Zimbra RL, CS, PP collesllesleslesleslles lep les leslles s les |ee

Adequaf;go das instalagoeseinfraestrutura para obtencdo das licengas LibreOffice Calc, Zimbra RL, CS, PP 55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 | 55 |55 |55 |55 |55 |55 | 55 |55 |55 |55 |55 |55 | 55 |55
necessdrias para o funcionamento do IPeFarM. e SIPAC

Part.|C|par dag reunioes perl_odlcas do setor para discutir necessidades e Atividade presencial RL, CS, FH, JF, PP, . . . . 55 55

realizar planejamento de atividades. RS, TB

Elaboracgdo de procedimentos operacionais padrao para manuseio de LibreOffice Writer, SIPAC RL 55 |55 |55 |55 [ 55 |55 [ >

equipamentos e registro de uso.
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Atendimento as solicitagdes do Setor de Compras da PRA referentes aos

LibreOffice Calc, Zimbra

processos de pregéo para aquisigdes de materiais e equipamentos de e SIPAC RL, FH 5> 5> (5> (5> 3> 5> (>> >>
laboratério e reagentes.
Homologag&o de frequéncias, ocorréncias e auséncia de servidores. SIGRH RL, FH, CS >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
ReaI'Z?an Qe sohcnagoeswnm a'o‘set'or reqmsllt'ante do I_PeFarM pard LibreOffice Writer, SIPAC RL 5> 5> 5> 3> 3> 3> 5> 3> 3> 3> 53> 5> 3> 3> 3> >> >> >> >> >>
inclusdo de itens nas IRPs, as justificativas e oficios relacionados.
Aucxilia a DPT para o cumprimento das metas setoriais. Atendimento Presencial,

LibreOffice Writer, SIPAC FH,JFEPRRS,CS 5> 5> >> >> >> >> >> >> 3> 5> 5> >> >> 5> 5> >> >> >> 5> 5> >> >> >> >>
Els_ltzoragao, acompanhamento elimplementagao do Manual da Qualidade:da LibreOffice Writer RL 5> >3 (>> 3> 3> 3> 3> 3> (>> >> 3> 3> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
ATIVIDADES DE PESQUISAS, DESENVOLVIMENTO, PRODU(;AO E CONTROLE DE QUALIDADE
Acompanhar a realizagéo das atividades de ensino e pesquisa no ambiente
laboratorial, garantindo a correta utilizagdo do laboratério e seus SIGAA e Atividade >> 3> 3> 3> 3> 5> | >> >> >> 3> (3> 3> 3> (>> >> >> | >>
equipamentos. Presencial PP, FH, JF, LS, TB
Atividades de pesquisas e desenvolvimento tacnolégico aplicadas nas area | Atendimento Presencial,
académica de graduagao e Pés-Graduagdes vinculadas a UFPB. LibreOffice Writer, >> 5> (5> >> 3> >> [ >> >> 5> 5> (53> 3> 5> (>> 3> >> (>>

LibreOffice Calc RL, FH, RS, PP
Validacéo de processos de producéo de drogas e extratos vegetais. Atividade Presencial CS, RS, PP, FH 5> 5> (3> 53> 3> (>> >> >>(>> >> 5> 5> (5> 3> 5> (5> >> 5> (>> >>
Desenvolvimento e validagdo de métodos analiticos de controle de qualidade.  Atividade Presencial FH, RS, PP, RL 5> 3> (5> 3> 3> (5> 3> 3> (5> 3> 3> 5> (>> >> >> |>> >> >> | >> >>
Reallzagaodeanallsesf|§|co—qU|m|cas para o controle de qualidade de Atividade Presencial FH, RS, PP, RL, CS, JF 5> 3> 5> 5> 3> 3> 5> (53> 3> 3> 5> (>> 3> 3> 53> >> >> >> >> >> >> >>
drogas e extratos vegetais produzidos no IPeFarM.
E;(?I%zﬁsg;?iecgo das matérias-primas vegetais para a obtenéo de extrato Atividade Presencial CS, RS, PP, JS 5> 3> 3> 3> (3> 3> 3> 5> 3> 3> 5> 3> 5> 53> 3> >> 3> >> >> >> >> >>
Z:;gruan de Extratos hidroalcodlicos e de Extratos secos vegetais por Spray- Atividade Presencial CS,RS, PP, FH 5> 53> (3> (5> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> (3> (>> >3 >> 3> 3> >> >> >> >> |>> | >> >>
Impleme;nita(;ao il Boajs SR e Fabncggaoede S PIEHIEES de_ Atividade Presencial 5,85, [R5 2 iR 5> 3> (3> (3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> (3> 3> 3> 3> 3> 5> >> >> >> >> >> >>
Laboratério na produgao e controle de qualidade dos produtos produzidos. JELS, TB
Gerenciar e auditar a qualidade dos produtos acabados. Atl\{ldade Preser?mal, CS, FH, PP RS 55 (55 |55 (55 |55 |55 [55 |55 [55 |55 |55 |55 |55 [ 55 |55 |55 |55 |55 [ 55 |55
LibreOffice Writer

SEGURANGA PREVENTIVA E CORRETIVA
Auxiliar na verificagdo dos aspectos gerais de seguranga do laboratério, bem
como no uso racional e na aquisi¢do de materiais para atender as normas de Atividade Presencial PP, RS, JF, LS, TB 5> 3> 3> 3> 3> 5> 3> 3> 5> 3> B> 3> 3> 3> 3> 3> >> 3> >> >> >> | >> >> >>
seguranga, que devem ser comunicados a chefia.
Buscar as condicdes de operacionalizagao para auxiliar na manutengao dos
procednpentosdesegurangas,qualldade dgser\flgqeno controlgdo uso SIPAC, Zlmtzra_,contato CS, FH, RS, PR TB, 55 |55 [ 55 |55 |55 |55 [ 55 [ 55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 [ 55 |55 |55 |55 [ 55 |55 |55 |55 | 55 |55
sustentavel dos recursos e infraestrutura disponiveis no Laboratério (luz, telefénico JF
4gua, reagentes, insumos, equipamentos, espagos, Servigos, etc.)
Verificar se os protocolos de andlises, normas de seguranga, equipamentos e
recursos do Laboratdrio estdo sendo utilizados conforme os Procedimentos | LibreOffice Writer, SIPAC TB, JF S5 5> 53> 3> 3> 3> >3 3> 3> 3> 3> >3 3> 3> 3> >3 >> 3> 3> >> >> >> >> >>
de Operagéo Padrédo (POP).
Vgrlflcgfaadequagao da infraestrutura, retiursoseequamentose Atividade Presencial TB, JF 5> 5> 3> 3> 3> 3> 5> 3> 3> 5> (5> (>3 3> 3> 5> (>> 3> 3> 53> >> >> >> >> >>
dispositivos de seguranca para a preparagao de reagentes.
Elaborag&o Procedimento Operacionais Padrdo (POP) para o uso seguro dos
equipamentos de laboratoério, descarte residuos dos laboratérios e LibreOffice Writer RL, FH, CS, RS, PP >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
prevencgédo de acidentes.
Realizagdo e Acompanhamento dos procedimentos de descarte e Atividade Presencial CSFH,PRRS,JS, | 0y 55 55 55 55 55 55 55 55 55 55 55 55 55 55 55 55 55 55 55 55 55 5>

recolhimento dos residuos quimicos produzidos nos laboratérios.

TB
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ATIVIDADES
MANUTENGAO LABORATORIAL

Realizar a manutengéo do laboratério para utilizagao por alunos de
graduacgéo e pés-graduacdo, antes, durante e apds a realizagcdo de aulas
préaticas, estagios e pesquisas.

Auxiliar no levantamento e na necessidade de manutencéo e do controle do
estoque de reagente e outros insumos, informando a chefia a necessidade de
reposigao estoque.

Implementacéo de procedimentos para compra, recebimento e
armazenamento de reagentes e materiais de consumo do laboratério.

Supervisionar a utilizagdo, manutengao e reposigao de EPIs pelos usuarios do
Laboratério.

Identificar os reagentes necessarios e preparar as solugdes e informar as
necessidades do laboratério a chefia imediata.

Recebimento, registro, controle e organizagao de materiais laboratoriais,
reagentes quimicos e inflamaveis, insumos farmacéuticos e gerenciamento
das atividades de almoxarifado.

Implementacéo de manutengdes preventivas e corretivas de equipamentos.
Elaboragdo de POPs para manuseio de equipamentos e registro de uso.

Atividades operacionais de conservagéo e limpeza de equipamentos,
reagentes e vidrarias utilizadas nos laboratérios de Controle de qualidade e
Producéo.
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AGOES / ENTREGAS

Atividade Presencial
LibreOffice Calc, Zimbra
e SIPAC

SIPAC, Atendimento
Presencial

Atendimento presencial
LibreOffice

LibreOffice Writer,
LibreOffice Calc

Atendimento presencial
LibreOffice Writer, SIPAC

Atividade Presencial

RESPONSAVEIS

FH, JF, LS, TB

RS, PP, TB, JF

RL, FH, CS, TB
FH, CS, PP, RS, TB,
JF

TB, JF, LS

CS, FH, JF, PR RS,
TB

RL, CS, FH
RL, FH, PP, RS

JF LS, TB
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CRONOGRAMA DE TRABALHO - DPC/IPeFarM - 2022

EMPRESA  UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA SETOR DIRETORIA DE PESQUISAS CLINICAS (11.00.46.01.05) DoC Cronograma de Trabalho - DPFT 2022

GESTAO RUI OLIVEIRA MACEDO DATA 22/04/2022 VERSAO 1.0

FORCA DE TRABALHO

CODIGO COLABORADOR MATRICULA CARGO FUNGAO CARGA  HORARIOS MODALIDADE

RM Rui Oliveira Macedo 6337230 Docente Diretor - - Presencial
AN Agnaldo L. do Nascimento 3158901 TAE Farmacéutico 40h 8h as 12h e das 13h as 17h Presencial
EM Ertha Janine L. de Medeiros 1420225 TAE Técnico Laboratério de Area 40h 7h15as 12h15 e das 13:15 as 16:15min Presencial
RA Rauel Alves Nobre 1406988 TAE Farmacéutico 40h 7h as 10h50 e das 11h50 as 16h Presencial

OBJETIVO ESTRATEGICO
P1.GAd.01: Desenvolver e executar rotinas participativas de planejamento, avaliagéo e controle.
META1 PIL.GAd.01.13.M1. Alinhar 100% das contratagdes e aquisi¢des anuais aos objetivos estratégicos.
PI.GAc.03: Incentivar a produgdo académica e a inovagao cientifica e tecnoldgica.
META1  PL.GAc.03.17.M1. Implementar um programa de pré-incubagao e incubagéo de empresas de base tecnolégica na UFPB.

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV MAR  ABR

GESTAO ADMINISTRATIVA

Acompanhamento de aquisi¢cdo de servigcos e suprimentos SIPAC AN, EM, RA
Controle de Documentos - Criagéo, entrada, recebimento, arquivamento e SIPAC
tomada de providéncias. AN, EM, RA
Controle de registro de entrada e saida de materiais e equipamentos SIPAC, atendimento
laboratoriais para a produgdo de farmacos e medicamentos. presencial AN, EM, RA
Planejamento, acompanhamento e controle de producédo LibreOffice Calc, Zimbra

’ ) e SIPAC AN, EM, RA
Adequacio das instalagdes e infraestrutura para obtengao das licengas LibreOffice Calc, Zimbra
necessdrias para o funcionamento da DPC. e SIPAC AN, EM, RA

Participar das reunides periddicas do setor para discutir necessidades e Atividade presencial

realizar planejamento de atividades. AN, EM, RA
Elaboracdo de procedimentos operacionais padrao para manuseio de . . .
equipamentos e registro de uso. Ll ffo Bifiters PG RM, AN, EM, RA

Atendimento as sol~|C|ta(;oes dg Sgtor de Compra_s da PR_A referentes aos LibreOffice Calc, Zimbra
processos de pregdo para aquisi¢gdes de materiais e equipamentos de e SIPAC
laboratério e reagentes. AN, EM, RA

Realizagdo de solicitagdes junto ao setor requisitante do IPeFarM para LibreOffice Writer, SIPAC

inclusdo de itens nas IRPs, as justificativas e oficios relacionados. AN, EM, RA
Auxilia a DPC para o cumprimento das metas setoriais. Atendimento Presencial,

LibreOffice Writer, SIPAC AN, EM, RA
Elaboragdo, acompanhamento e implementagdo do Manual da Qualidade da . . .
DPC. LibreOffice Writer RM, AN, EM, RA

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV MAR  ABR
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GESTAO DE PESSOAL SETORIAL

Participagdo de cursos de capacitagao e treinamentos voltados a Pesquisa
Clinica.

ATIVIDADES

Plataforma PROADI-SUS

AGOES / ENTREGAS

ATIVIDADES DE PESQUISAS, DESENVOLVIMENTO, PRODUGAO E CONTROLE DE QUALIDADE

Elaborag&o de protocolos clinicos para os estudos clinicos com drogas
vegetais e produtos bioldgicos.

Implantagdo dos projetos de perfis termogréficos de pacientes com queixas
inflamatérias e doengas raras.

Elaboragdo de pesquisa sobre desenvolvimento de metodologia analitica
para biomoléculas e medicamentos nos niveis da micro e nanotecnologia.
Realizagdo de estudos bioanaliticos de matérias primas fitoterapicas a serem
utilizadas na produgdo dos medicamentos que irdo para estudos clinicos.
Realizagdo de ensaios analiticos de amostras oriundas da Pesquisa de P6s-
graduagéo dos alunos.

Inclusdo de pacientes com doengas crénicas para os estudos do uso racional
de medicamentos.

Atendimento aos voluntdrios da pesquisa para cadastramento.

Atendimento aos alunos para realizagdo de experimentos.

Organizagao dos manuais e elaboragéo de procedimentos operacionais
padrées dos equipamentos dessa unidade.

Gestao adequada dos laboratérios e equipamentos de Bioanalises e
Bionanotecnologia, desde manutengéo dos equipamentos, pedidos de
material, verificagdo de manutencgéo predial, elaboragdo de documentos,
entre outros.

Organizagdo documental e analitica para realizagao de bioensaios clinicos
através de métodos in vitro, ex-vivo e futuramente, in vivo.
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RM, AN, EM, RA

RESPONSAVEIS

RM, AN, EM, RA
RM, AN, EM, RA
RM, AN, EM, RA
RM, AN, EM, RA
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RM, AN, EM, RA

RM, AN, EM, RA

JAN

FEV

MAR

ABR

MAI

JUN

JUL

AGO

SET

ouT

NOV



CRONOGRAMA DE TRABALHO - DFPT/IPeFarM - 2022

DIRETORIA DE PESQUISAS FARMACOLOGICAS E

EMPRESA  UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA SETOR TOXICOLOGICAS PRE-CLINICAS (11.00.46.01.03) DoC Cronograma de Trabalho - DPFT 2022

GESTAO MIRIAN GRACIELA DA SILVA STIEBBE SALVADORI DATA 22/04/2022 VERSAO 1.0

FORGA DE TRABALHO

CODIGO COLABORADOR MATRICULA CARGO FUNGAO CARGA  HORARIOS MODALIDADE

MS Mirian G. da Silva S. Salvadori 1140014 Docente Diretora - - Presencial
FB Fabiana W. de Brito Vieira 3356566 TAE Técnico de Laboratério Area 40h 7h as 11h30min e das 12h30min as 16h Presencial
ZP Zilmara Vieira Pedrosa 1873604 TAE Técnico de Laboratério Area 40h 7h as 11h30min e das 12h30min as 16h Presencial
JD José Crispim Duarte 330609 TAE Técnico de Laboratério Area 40h 7h as 12h e de 13h as 16h Presencial
GL Gilmario Moreira Lima 334185 TAE Técnico de Laboratério Area 40h 7h as 12h e de 13h as 16h Presencial
RP Roberta Nunes Parentoni 1122753 TAE Coordenadora da Unidade de Produgéo Animal - Médica Veterinaria 40h 7h as 12h e de 13h as 16h Presencial
ME I\CA:SF;Z Eduarda de S. M. da 3158744 TAE Técnico de Laboratério Area 40h 7h15 as 12h15 e das 13:15 as 16:15min Presencial

OBJETIVO ESTRATEGICO
P1.GAd.01: Desenvolver e executar rotinas participativas de planejamento, avaliagdo e controle.
META1 PI.GAd.01.13.M1. Alinhar 100% das contrata¢des e aquisi¢des anuais aos objetivos estratégicos.
P1.GAc.03: Incentivar a produgédo académica e a inovagao cientifica e tecnoldgica.
META1  PIL.GAc.03.17.M1. Implementar um programa de pré-incubagao e incubagao de empresas de base tecnoldgica na UFPB.

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV

GESTAO ADMINISTRATIVA
Realizagdo de pesquisas nas areas supracitadas que visam o desenvolvimento

de farmacos e possibilita os estudos farmacolégicos e toxicolégicos dos 5> 3> (3> 3> 3> 3> (3> 3> 3> 3> 3> (3> 3> 3> 5> 5> 3> 3> 3> >> >> >>|>> >>
pesquisadores e pds- graduandos. SIPAC MS, FB
Realizagdo de ensaios nao clinicos em matérias primas e produtos do IPeFarM SIAPE, SIGAA, SIGAA,
e dar suporte a pesquisa em farmacologia oncoldgica, sistema gastrintestinal SIGEventos, SIGRH,
e psicofarmacologia e toxicologia aguda e crénica para os pesquisadores e SIPAC e Sistema 5> 5> (3> 5> 3> 3> (3> 3> 3> 3> 3> (>> 3> (3> 3> 3> 3> >> >> >> >> >>(>> >>
pés graduandos. de Controle de

Documentos MS, FB
Realizagdo de pesquisas na unlde,lde nas areas citadas e viabilizagéo dos colles leplles leples leples leslea les les les oo e oo e lep e en e oo les es
trabalhos dos pesquisadores e pés-graduandos. SIPAC MS, zP
Realizar as atividades de pesquisa de matérias primas e produtos finais nas SIAPE, SIGAA, SIGAA,
dreas de imunologia, farmacologia molecular, cardiovascular e SIGEventos, SIGRH,
psicofarmacologia do IPeFarM e dar suporte aos pesquisadores e p6s- SIPAC e Sistema 5> (5> (5> 5> 555> (5> 5> 5> 5> 5> 5> 5> 5> 5> 3> 3> >> >> >> >> | >> | >> | >>
graduandos nas mesmas areas. de Controle de

Documentos MS, ZP

Solicitagdo de insumos, materiais de consumo, equipamentos,adequagdes e SIPAC
melhorias de infraestrutura, manutengao deequipamentos e infraestrutura. MS, JD, GL, ME, RP

Atividades administrativas relativos aos processos de solicitagdo de animais,
infraestrutura, equipamentos, materiais de consumo.
Recebimento de processos de solicitagdo de animais. SIPAC RP
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ATIVIDADES ACOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV MAR  ABR MAI JUN JUL AGO SET ouT NOV DEZ
LABORATORIAL - UNIDADE DE PRODUGAO DE ANIMAIS

Manejo didrio dos espécimes,sendo realizadas agdes médico veterinarias e

i = ] o SIPAC
zooldgicas para acorreta reprodugéo e cuidados dos animais. MS, JD, ME
Manuteng&o dos animais da produgdo (manejo dos animais emcriag&o;
sexagem de neonatos; acasalamento de casais; trocas decaixas sujas dos
animais; descarte de animais fora do padrao;sele¢do, pesagem e separagao de
animais para a experimentag&o,dentre outras). MS, JD, GL, ME, RP

Limpeza dos utensilios de manejo dos animais e ambientes que os abrigam. - MS, JD, GL, ME, RP >> >> >> >> >> >>

2> (3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> | >> >> | >> >> >>

Separagdo dos animais relacionada as solicitagdes realizadas pelos
pesquisadores. MS, JD, ME, RP

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS

SAUDE ANIMAL - QUALIDADE GENETICA E SANITARIA MS, RP

Avaliagé9_sanitéria médico veterindria dos animais que seréo disponibilizados 55 55 55 (55 (55 [ 55 [ 55 | 5>

aos usuarios. MS, RP

Producéo de animais de laboratérios para fornecimento as pesquisas S

realizadas pelo IPeFarM, UFPB e demais instituigdes. MS, RP

>> >> >> >>
>> (>5[ >> >> [ >>
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CRONOGRAMA DE TRABALHO - DPQ/IPeFarM - 2022

EMPRESA  UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA SETOR DIRETORIA DE PESQUISAS QUIMICAS (11.00.46.01.02) DOC Cronograma de Trabalho - DPQ 2022
GESTAO EVANDRO FERREIRA DA SILVA DATA 27/04/2022 VERSAO 1.0

FORGA DE TRABALHO

CODIGO COLABORADOR MATRICULA CARGO FUNGAO CARGA HORARIOS MODALIDADE
EF Evandro Ferreira da Silva 1882984 TAE Diretor 40h 7:15-11:15/12:15-16:15 (seg. a sexta) Presencial
BL Bruno Freitas Lira 332461 TAE Técnico de Laboratério Area 40h 7:30-11:30 / 12:30-16:30 (seg. a sexta) Hibrido
MS Marcelo Felipe R. da Silva 2088261 TAE Quimico 40h 8h-12h / 13h-17h (segunda a sexta) Presencial
RN Raimundo N. da Silva Filho 332751 TAE Técnico de Laboratério Area 40h 7h-11h / 13h-17h (segunda a sexta) Presencial
MM Maria Madalena R. S. Teles 2351177 TAE Auxiliar em Adminsitracdo 40h 8h-12h / 13h-17h (segunda a sexta) Presencial

OBJETIVO ESTRATEGICO
PI.GAd.01: Desenvolver e executar rotinas participativas de planejamento, avaliagéo e controle.
META1 PL.GAd.01.13.MT1. Alinhar 100% das contratagdes e aquisi¢des anuais aos objetivos estratégicos.
P1.GAc.03: Incentivar a produgdo académica e a inovagao cientifica e tecnoldgica.
META1  PIL.GAc.03.17.M1. Implementar um programa de pré-incubagao e incubagao de empresas de base tecnolégica na UFPB.

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV

GESTAO ADMINISTRATIVA

Atendimento ao publico presencialmente, por telefone ou por e-mail Atividade presencial, EF MS RN
institucional. Zimbra e Telefénico P
Organizagdo de arquivos fisicos, requisicdes de instalagdes e materiais Atendimento presencial, EF MS. RN
diversos para demandas relativas ao setor. SIPAC P
Recebgr e encaminhar correspondéncias referentes as atividades de Zimbra EF. MS, RN
pesquisa.
Encaminhamento de protocolos internos. SIPAC, SIGRH, Zimbra MM
Expedigdo de oficios. SIPAC, Zimbra MM
Abertura de processo via SIPAC para as diversas necessidades do setor. SIPAC MM
Recebimento, conferéncia e registro de insumos e equipamentos. Atividade Presencial MM
Realizagéo de requisi¢des de servigos instalagéo elétrica, hidraulica, sanitaria . .
e construgdo civil junto a SINFRA. SIPAC, site Prefeitura MM
Gerenciamento os residuos sélidos e liquidos para descarte. Atividade Presencial MM
Exe(_:uqéo de a.tAivic!ades adminigtrativas referentes ao PAro_jeto Instituto Atividade Presencial,
Nacional de Ciéncia e Tecnologia e referentes ao Convénio Parque B " "

Py ; LibreOffice Writer
Tecnoldgico da Paraiba. MM
Recebimento, conferéncia e registro dos materiais, bem como destinagéo de Atividade Presencial,
insumos ao pesquisador solicitante. LibreOffice Calc, Zimbra MM
Insercéo de dados para elaboragdo de planilha financeira do Convénio FINEP,
projeto intitulado "ATUALIZAGAO E MANUTENCAO DOS EQUIPAMENTOS DE LibreOffice Calc
GRANDE E MEDIO PORTE DO LABORATORIO MULTIUSUARIO DE
CARACTERIZAGAO E ANALISES LMCA/UFPB”. MM
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ATIVIDADES DE PESQUISAS, DESENVOLVIMENTO, PRODUGAO E CONTROLE DE QUALIDADE

Preparacdo de amostras, aquisi¢do de dados, realizagéo de relatérios, carga
de nitrogénio liquido, carga de hélio liquido.

Manuseio de equipamento de alta complexidade que requer treinamento
especifico para o seu manuseio.

Preparo de amostras, andlises no LC/MS.

Desenvolvimento métodos analiticos para determinar, quantificar
substancias oriundo de extratos vegetais e/ou sintéticas.

Manutengéo do equipamentos e cuidados necessarios para o seu bom
desempenho.

Preparacgdo da fases méveis e de analito por filtragem.

Injegdes no cromatdgrafo de susbtancias oriundas de plantas e/ou
sintéticas.

Realizagéo de anélise de pureza, quantificagdes e isolamento de substancias
quimicas.

Coleta de material vegetal no campo, secagem utilizando a estufa com
circucdo e controle de ar, moagem em moinho e obtenc&o de diferentes
extratos utilizando diferentes técncias de extragéo e liquidos extratores.

Secagem de extratos com spray dryer, liofilizador e rotaevaporador.

Manuseio do equipamento, cuidados necessdrios e manutenc¢do para garantir
o bom funcionamento da unidade.

Realizagdo de andlises de farmacos oriundos de plantas e/ou produtos
sintéticos utilizando a ferramenta CLAE com seus mais variados detectores
para observar pureza de susbtancia, identificagdo e quantificagdo em
matrizes complexas.

Execugéo de tarefas laboratoriais nos Laboratdrio de Fitoquimica e Quimica
Orgénica do Diretério de Pesquisas Quimicas (IPEFARM) e Laboratério de
Pesquisa em Bioenergia e Sintese Organica (LPBS/DQ) da Universidade
Federal da Paraiba.

Atendimento das demandas de ensino, pesquisa e extensdo no ambito do
IPeFarM/UFPB.

Desenvolver atividades de rotina, tais como, destilagéo de solventes,
purificagdo de reagentes e solventes para varios usos no laboratério.
Empacotamentos e acompanhamento de colunas cromatogréficas;
preparagéo de extratos vegetais para estudos quimicos e farmacoldgicos.
Dar suporte suporte as atividades de ensino, pesquisa e extensdo da UFPB e
a outras instituicdes federais de ensino desenvolvendo atividades de
isolamento, andlise e caracterizagdo de substancias, através de recursos
humanos especializados.

Preparagdo de placas cromatograficas de silica gel em camada delgada.

Extragao e purificagdo de principios ativos de plantas por percolacéo e
extragdo em aparelhos de soxhlet, seguido de concentragdo em evaporador
rotatorio.

Extragdo de 6leos essenciais de plantas para estudos farmacoldgicos.
Elaborac&o de Relatério Técnico do Projeto Centro Nacional Multiusuario.

Separa e armazena os residuos quimicos produzidos nas atividades
laboratoriais de forma adequada, respeitando as suas incompatibilidades.
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Atividade presencial,

LibreOffice Calc, SIGAA

Atividade Presencial
Atividade Presencial

Atividade Presencial

Atividade Presencial
Atividade Presencial

Atividade Presencial

Atividade Presencial

Atividade Presencial

Atividade Presencial

Atividade Presencial

Atividade Presencial

Atividade Presencial

Atividade Presencial
Atividade Presencial

Atividade Presencial

Atividade Presencial,
Zimbra, SIPAC, SIGAA

Atividade Presencial

Atividade Presencial

Atividade Presencial
LibreOffice Writer

Atividade Presencial

EF, MS, RN

EF, MS, RN
EF, MS, RN
EF, MS, RN

EF, MS, RN
EF, MS, RN
EF, MS, RN

EF, MS, RN

EF, MS, RN

EF, MS, RN
EF, MS, RN

EF, RN
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BL

BL

BL

EF, MS, RN

BL

BL
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Participa ativamente na operagédo e manutengao dos aparelhos de RMN de

60 e 90 MHz de H1 e C13 do LPBS/DQ. Az Hrese] e
Orientagdo técnica a alunos de pés-graduagéo nos processamentos de - .

softwares especificos dos equipamentos. Atividade Presencial BL
Orientagcdo e acompanhamento na interpretagéo de espectros de RMN, IV e Atividade Presencial BL

Massa de compostos sintéticos e naturais.

Apoio na orientagdo e co-orientagéo nas Dissertagdes e Teses de Doutorado

de alunos, desenvolvidas nos Laboratério de Pesquisa em Bioenergia e

Sintese Orgénica (LPBS/DQ) do Programa de P6s-Graduagdo em Quimica e Atividade Presencial BL
Programa de Pés-Graduagdo em Produtos Naturais e Sintéticos Bioativos,

bem como os de Iniciag&o Cientifica.

Manuseio do equipamento de CG/Ms para realizacédo de analises de
volateis e farmacos de baixo peso molecular.

Manuseio todo o preparo da amostra para realizagédo dos ensaios e
disponibilizagao de relatorio para analises.

Atividade Presencial MS

Atividade Presencial MS

Confeccionar placas cromatograficas analiticas e preparativas a fim de se
analisar perfil de pureza de componentes através da anélise de RF bem como
o isolamento de componentes através da preparativa, envolvendo o preparo
das cromatoplacas desde a aplicagdo a ativagdo em estufa.

Realizagao de andlises de farmacos oriundos de plantas e/ou produtos
sintéticos utilizando a ferramenta CLAE com seus mais variados detectores
para observar pureza de susbtancia, identificagdo e quantificagdo em
matrizes complexas.

Atividade Presencial MS

Atividade Presencial MS

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS
ORGAMENTO, COMPRAS E CONVENIOS

Solicitagdo e recebimento de demandas de compras do Centro Nacional
Multiusuario e do INCT RENNOFITO.

Atividade Presencial MM

Solicitagdo de orgamentos e andlise de propostas para aquisi¢ao de bens de
consumo ou material permanente Projeto Instituto Nacional de Ciéncia e Zimbra, Internet MM
Tecnologia - RENNOFITO/CNPq.

Realizag&o de prestacdo de contas do RENNOFITO/CNPq através da
plataforma disponibilizada, com insergao de recibos e notas fiscais de MM
insumos e bens adquiridos com recursos do referido projeto.

Execugdo de atividades administrativas referentes a autorizagédo do
pagamento, realizado pela Fundagéo parque Tecnoldgico da Paraiba, a
empresa White Martins Gases Industriais NE LTDA, referente ao
abastecimento dos equipamentos de Ressonancia Magnética Nuclear do
Laboratério Multiusuério de Caracterizagdo e Andlise do Centro Nacional
Multiusuario —~LMCA/CNM.

MM

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS
MANUTENGAO LABORATORIAL

Realizar a manutengéo do laboratério para utilizagao por alunos de
graduacgéo e pés-graduacdo, antes, durante e apds a realizagdo de aulas Atividade Presencial EF, MS, RN 5> (>> (5> 3> >> >> | >> | >> >>(>>(>> 3> >> >> [ >> [ >>
préaticas, estagios e pesquisas.

Aucxiliar no levantamento e na necessidade de manutencé&o e do controle do LibreOffice Calc, Zimbra

estoque de reagente e outros insumos, informando a chefia a necessidade de e SIPAC EF, MS, RN >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
reposigao estoque.

Implementagéo de procedimentos para compra, recebimento e B SIPAC, Atend!mento EF. MS, RN . . . . . = - o5 o5 o> 55 55
armazenamento de reagentes e materiais de consumo do laboratério. Presencial
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Supervisionar a utilizagado, manutengao e reposi¢do de EPIs pelos usudrios do

- Atendimento presencial EF, MS, RN >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
Laboratério.
Atividades operacionais de conservagao e limpeza de equipamentos,
reagentes e vidrarias utilizadas nos laboratérios de Controle de qualidade e Atividade Presencial EF, MS, RN 5> (>> 3> 5> 5> >> >> >> >> >> >>(>> >> 3> 3> >> >> >> >> >>
Produgao.
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