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CALENDARIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO
(Semestre 2023.2 - 05/12/2023 a 17/05/2024)

O Estagio Supervisionado Obrigatoério esta regulamentado pela Resolu¢io n°01/2009 CSEB
Local de atendimento da Coordenagdo de Estagio: Laboratorio de Secretariado Executivo (Labsec) - Sala MC106
Horario: Terca e Quarta-feira a partir das 18h

DATA ATIVIDADE

11/12/2023 as 19h | Reunides com os(as) discentes matriculados(as) nas disciplinas de Estagio Supervisionado II, 111
online e IV. Orientagdes sobre Modulo de Estagio do SIGAA e Turma Virtual de Estagio
Supervisionado no SIGAA

05/12/2023 a Periodo para o(a) discente procurar o(a) professor(a) orientador(a) para montar o cronograma
29/02/2024 de orientacio do estagio supervisionado com a elaboracdo e entrega do relatério final de
estagio.

Periodo para o(a) discente definir o campo de estagio e cadastrar o estagio no Mddulo de

Estagio do SIGAA.

Até $2 de mar¢o
e 2024 Periodo para o(a) discente colher as assinaturas no Termo de Compromisso de Estagio (TCE)

junto a Coordenagdo de Estagio e/ou Coordenacdo de Curso e Empresa Concedente.

Ap6s assinado, o TCE* deve ser digitalizado e salvo em um tnico arquivo em PDF para ser
\ enviado a plataforma de estagio do SIGAA e no Sigaa como Tarefa.
Orientamos que assinatura digital nos Documentos oficiais de estagios

05/12/2023 a Periodo para a coordenag@o de estagio encaminhar a lista dos(as) discentes matriculados(as) nas

22/12/2023 disciplinas de estdgio para PRG - CEM providenciar o seguro.

Até 26/03/2024 Periodo para a coordenagdo de estagio supervisionado analisar o TCE no moédulo de estagio do
SIGAA e emitir parecer.

05/12/2023 a Periodo para orientagdo de estagio supervisionado entre o(a) discente ¢ o(a) professor(a)

29/04/2024 orientador(a)

04/03/2024 a Periodo para requerer trancamento das disciplinas de Estagio 11, III e IV, junto a

08/03/2024 coordenacio do curso (Calendario Escolar 2023.2 - Campus IV da UFPB).

Solicitagdo pelo discente de Aproveitamento/Dispensa de Estudos nas Coordenacdes
de Curso para o Periodo 2024.1. (As demais permanecem como fluxo continuo,
conforme a Res. n® 29/2020, com limite até 12/04/2024, para poderem se matricular no
periodo 2024.1) csecretariado@ccae.ufpb.br

Ate 12/04/2024 Periodo para os(as) discentes entrarem com processo junto a coordenacio do curso para

solicitar:

a) aproveitamento de horas trabalhadas** ou

b) aproveitamento de horas de estagio NAO obrigatorio como dispensa ao Estagio
Supervisionado Obrigatorio para 2024.1

Periodo de entrega do relatério de estagio a(o) professor(a) orientador em meio digital.
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Até 29/04/2024
O relatorio de estagio deve seguir o modelo disponivel no Médulo de Estagio do SIGAA.
https://www.prg.ufpb.br/prg/cem/menu-cem/estagio-1/formularios

Até 03/05/2024 Periodo para os(as) professores(as) orientadores(as) fazerem as leituras dos relatorios de
estagio enviado por seus(suas) orientandos(as).

Até 08/05/2024 Data limite para os(as) professores(as) orientadores(as) devolverem os relatorios de estagio

aos seus respectivos orientandos(as) para as devidas corregdes e ajustes.

Periodo para os(as) discentes fazerem as correcdes e ajustes dos relatorios de estagio, seguindo
as sugestdes apontadas pelo(a) professor(a) orientador(a).

Os relatdrios de estagio devem seguir a estrutura do modelo disponibilizado.

Neste mesmo periodo, os(as) discentes devem procurar o(a) professor(a) orientador(a) ¢ o(a)
Até 13/05/2024 supervisor(a) da empresa concedente para colher as assinaturas dos documentos comprobatorios
do estagio, a saber:

1) Relatdrio de estagio;

2) Ficha de frequéncia;

3) Ficha de avaliag@o da empresa concedente;

4) Ficha de avalia¢ao do(a) professor(a) orientador(a); e

5) Ficha de autoavaliagdo do(a) discente

Apds assinados, tais documentos devem ser anexados (arquivo em PDF) no Médulo de
Estagio do SIGAA e na Turma Virtual do SIGAA, como tarefa.

Até 17/05/2024 Publicacdo das notas das disciplinas de estagio supervisionado obrigatorio II, Il e IV no
SIGAA

** Atengdo para salvar as duas paginas do TCE em um tnico arquivo em PDF antes de anexa-lo ao Modulo de Estagio do
SIGAA e na Turma Virtual do Sigaa, como tarefa.

**0O formulario para aproveitamento de experiéncia profissional estd disponivel na pagina da Pro-Reitoria de Graduagao

(http://www.prg.ufpb.br/prg/cem/estagio/documentos/aproveitamento-de-experiencia.pdf/view).

OBS.: Considerando o Decreto N° 10.543, de 13 de novembro de 2020, que dispde sobre o uso de assinaturas eletronicas
na administragdo publica federal, orientamos os(as) docentes e discentes de graduag@o envolvidos nos processos de
estagio obrigatorio e ndo-obrigatorio que os documentos sejam assinados por meio digital. A assinatura pode ser realizada
por meio do SIPAC para aqueles(as) que tém acesso (na opcao "cadastrar documento"). Os(as) demais poderao utilizar a
Plataforma de Assinatura GOV.BR, um servi¢o de assinatura eletronica para qualquer cidaddo(d) disponivel no site

https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica

Mamanguape, 21 de novembro de 2023.
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“b CIBELLE DA SILVA SANTIAGO
ub MAIKA BUEQUE ZAMPIER g Data: 22/11/2023 11:46:20-0300
Data: 21/11/2023 13:59:49-0300 Verifique em https://validar.iti.gov.br
Verifique em https://validar.iti.gov.br
Prof.” Maika Bueque Zampier Prof.” Cibelle da Silva Santiago
Coordenadora de Estagio Supervisionado Vice-Coordenadora de Estagio Supervisionado
Professora das disciplinas de Estagio Supervisionado II e III Professora da disciplina de Estagio Supervisionado IV

zampier@ccae.ufpb.br santiago.cibelle@gmail.com



https://www.ufpb.br/secretariado/contents/paginas/estagio
mailto:santiago.cibelle@gmail.com
mailto:zampier@ccae.ufpb.br
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica
http://www.prg.ufpb.br/prg/cem/estagio/documentos/aproveitamento-de-experiencia.pdf/view
https://www.prg.ufpb.br/prg/cem/menu-cem/estagio-1/formularios

		2023-11-21T13:59:49-0300


		2023-11-22T11:46:20-0300




